  ЗАТВЕРДЖЕНО 

 Розпорядження голови 

 районної державної адміністрації

  03.06.2013 № 200

ПЛАН

заходів з військово-облікової роботи на 2013 рік

	№ з/п
	Найменування заходу
	Термін

проведення
	Відповідальний

за виконання
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	І. Організація та проведення приписки громадян 1997 року народження до призовних дільниць

	1.
	Розробка проекту розпорядження голови районної державної адміністрації про проведення приписки громадян 1997 року народження до призовних дільниць


	до 25 грудня
	головний спеціаліст 

з питань мобілізаційної роботи апарату райдержадмінінстрації
	

	2.
	Складання та подання до військового комісаріату списків призовників, які проживають на території, що обслуговується


	до 1 грудня
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	3.
	Підготовка документів для формування особових справ призовників


	до 31 грудня
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	4.
	Контроль за виконанням розпоряджень з питань приписки до призовних дільниць. 

Виявлення та охоплення військовим обліком громадян, не приписаних до призовних дільниць


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку 
	


	1
	2
	3
	4
	5

	5.
	Агітаційна робота серед учнів 11 класів з питань вступу до вищих військових навчальних закладів


	червень – липень
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	6.
	Контроль за проходженням підготовки до строкової військової служби юнаками призовного віку (відвідування шкіл, інших навчальних закладів, ТСОУ, медичних закладів) з метою 

забезпечення повного відвідування і якісного її проведення 


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	ІІ. Організація і проведення призову громадян на строкову військову службу, військовий облік призовників

	1.
	Розробка проекту розпорядження голови районної державної адміністрації про організацію та проведення призову громадян на строкову військову службу  восени 2013 року


	серпень
	Головний спеціаліст з питань мобілізаційної роботи апарату райдержадмінінстрації 
	

	2.
	Проведення звірки облікових даних списків призовників, які перебувають на військовому обліку, з обліковими даними військкомату


	серпень
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	3.
	Оповіщення персональними повістками громадян, які підлягають черговому призову, про їх явку для проходження медичної та призивної  комісій


	серпень
	відповідальні за ведення військового обліку
	


	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Підготовка та подання у військкомат доповіді про результати оповіщення призовників 


	серпень
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	5.
	Підготовка та подання підсумкового звіту про заходи, що проводились у ході призову громадян на строкову військову службу


	грудень
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	6.
	Підготовка документів та формування особових справ призовників


	серпень
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	7.
	Контроль за виконанням рішень призивної комісії
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку


	

	8.
	Контроль за дотриманням призовниками правил військового обліку


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	9.
	Заходи з розшуку призовників, які ухиляються від призову на строкову військову службу, складання та подання у військкомат актів не вручених повісток


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку 
	

	10.
	Повідомлення військкоматів про громадян призовного віку, які перебувають на стаціонарному лікуванні


	упродовж 3 днів
	керівники лікувальних закладів
	

	11.
	Подання військкомату відомостей до про зміну облікових даних призовників


	щомісяця

 за наявності 
	відповідальні за ведення військового обліку
	


	1
	2
	3
	4
	5

	ІІІ. Заходи з військового обліку військовозобов’язаних 

	1.
	Перевірка у військовозобов’язаних військових облікових документів з метою встановлення факту перебування їх на військовому обліку за місцем проживання 


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	2.
	Повідомлення військкомату про військово-зобов’язаних, прийнятих на роботу або звільнених з роботи
	у семиденний термін  
	відповідальні за ведення військового обліку на підприємствах, в установах, організаціях
	

	3.
	Подання військкоматам інформації про зміну військовозобов’язаними і призовниками прізвища, імені та по батькові, факти реєстрації смерті громадян чоловічої статі та вилучення військових облікових документів, пільгових посвідчень


	щомісяця

 до 5 числа
	начальники відділів реєстрації актів цивільного стану
	

	4.
	Облік змін у військовозобов’язаних і призовників сімейного стану, адреси місця проживання, службового становища, фахової підготовки, освіти


	у разі зміни облікових даних
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	5.
	Повідомлення військкоматів про зміну облікових даних військовозобов’язаних і призовників


	щомісяця

 до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	6.
	Повідомлення військкоматів про військово-зобов’язаних та призовників, які заявили про зміни в стані здоров’я


	щомісяця

 до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	


	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Повідомлення військкоматів про військово-зобов’язаних та призовників, які стали інвалідами


	щомісяця

 до 5 числа
	керівники МСЕК
	

	8.
	Забезпечення оповіщення військовозобов’язаних і призовників на вимогу військкоматів. Сприяння їх своєчасній явці за цим викликом


	у разі отримання розпорядження

 з військкомату
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	9.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед військовозобов’язаних про неухильне дотримання вимог законів щодо військового обліку та виконання військового обов’язку в запасі


	систематично протягом року
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	10.
	Здійснення контролю за дотриманням правил військового обліку, проведенням роз'яснювальної роботи  серед  громадян  України  про  виконання  обов'язків  щодо військового  обліку.  Повідомлення  військкоматів про  військовозобов'язаних та призовників,  які  порушили  вимоги  законодавства  про військовий обов'язок і військову службу


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	11.
	Ведення журналу перевірок стану обліку військовозобов’язаних 


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	12.
	Звірка облікових даних облікових карток (карток первинного обліку) з документами військовозобов’язаних


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	


	1
	2
	3
	4
	6

	13.
	Звірка карток первинного обліку військово-зобов’язаних з будинковими книгами, картками реєстрації
	до 1 жовтня
	відповідальні за ведення військового обліку в органах місцевого самоврядування
	

	14.
	Звірка облікових даних облікових карток (карток первинного обліку), списку призовників з обліковими даними військкомату


	згідно з графіком

військкомату
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	15.
	Взаємодія з військкоматом, надання допомоги у проведенні мобілізаційних заходів


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	16.
	Проведення занять з питань ведення військового обліку і бронювання з відповідальними за ведення військового обліку


	згідно з планом
	працівники мобілізаційних підрозділів 
	

	17.
	Проведення перевірок стану військового обліку громадян України на території, що обслуговується


	згідно з планом
	працівники мобілізаційних підрозділів 
	

	18.
	Надання військовому комісаріату відомостей про реєстрацію, банкрутство, ліквідацію підприємств, установ, організацій на території, що обслуговується


	щомісяця

 до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	19.
	Підготовка та подання голові райдержадміністрації підсумкового звіту про стан  роботи з військового обліку за рік


	грудень
	головний спеціаліст з питань мобілізаційної роботи апарту райдержадмінінстрації 
	


	1
	2
	3
	4
	5

	ІV. Заходи з бронювання військовозобов’язаних 

	1.
	Аналіз забезпеченості працівниками в особливий період


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	2.
	Визначення можливості бронювання згідно з переліком працюючих військовозобов’язаних 

за посадами, військовими званнями 


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	3.
	Бронювання військовозобов’язаних згідно з переліком та інформування військкомату


	у 15-денний термін
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	4.
	Анулювання відстрочки від призову та інформування військкомату


	у 15-денний термін
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	5.
	Внесення змін та виправлень у посвідчення про відстрочку від призову


	у разі змін
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	6.
	Забезпечення обліку та зберігання бланків спеціального військового обліку


	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	7.
	Підготовка та подання сектору мобілізаційної роботи апарату облдержадміністрації звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних (форма № 6-Б) станом на 1 січня 


	до 25 грудня 
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	8.
	Підготовка та подання  сектору мобілізаційної роботи апарату облдержадміністрації доповіді  про стан роботи з бронювання військовозобов’язаних станом на 01 січня 
	до 25 грудня
	головний спеціаліст з питань мобілізаційної роботи апарту райдержадмінінстрації
	


